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KLAIPEDOS UNIVERSITETO PROJEKTU REGISTRAVIMO IR STEBESENOS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROJI DALIS

1. Klaipédos universiteto (toliau Universitetas) projekty registravimo ir stebésenos tvarkos
aprasas reglamentuoja projekty paraisky registravimo viding tvarka universitete, nustato vykdomy
projekty stebésenos apimtis ir tvarka, projekty rengéjy, vykdytojy ir stebéseng vykdanciy
darbuotojy atsakomybes ir pareigas. Sis apraSas taikomas visiems universiteto darbuotojy
vykdomiems projektams, kurie apima sutartinius universiteto jsipareigojimus.

2. Projektai vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais, Universiteto statutu,
Universiteto senato ir tarybos nutarimais, Universiteto Rektoriaus jsakymais ir potvarkiais, projekto
sutartimi, projekta finansuojancios institucijos arba programos taisyklémis ir kitais dokumentais,
kurie reglamentuoja atitinkamo projekto veikla.

3. Projektas — tai individuali arba grupiné veikla, kurios metu per sutartyje nustatyta laikg ir
numatytus iSteklius sukuriamas naujas intelektinis ar fizinis produktas ir/arba atlieckamos paslaugos.

3.1. Mokslo projektai — projektai, kuriuos jgyvendinus sukuriami mokslo rezultatai,
atspindintys universiteto mokslinés veiklos Kryptis ir papildantys mokslo sritis naujomis
ziniomis. Mokslo projekty administracinis koordinavimas Rektoriaus jsakymu priskiriama
Mokslo ir inovacijy prorektoriui.Studijy projektai — projektai, kuriuos jgyvendinant vystomos
jau esamos ir (arba) kuriamos naujos studijy programos, diegiami nauji studijy metodai,
tobulinama deéstytojy kvalifikacija ir pan. Studijy projekty administracinis koordinavimas
Rektoriaus jsakymu priskiriamas Studijy prorektoriui.

3.3. Infrastruktiiros projektai — projektai, kuriuos jgyvendinant vystoma Universiteto
infrastruktira. Infrastruktiiros projekty administracinis koordinavimas Rektoriaus jsakymu
priskiriamas Infrastruktiiros prorektoriui.

3.4. Inovacijy ir zZiniy perdavimo projektai — projektai, kuriy veikla iSskirtinai apima
inovacijy kiirima, diegima arba Ziniy perdavimo veiklas. Inovacijy ir Ziniy perdavimo projekty
administracinis koordinavimas Rektoriaus jsakymu priskiriama Mokslo ir inovacijy
prorektoriui.

3.5. Sutartys su tkio subjektais — paslaugy sutartys, kurias vykdant uzsakovams teikiamos
paslaugos pagal sutartyse patvirtintas technines uZzduotis. Sutar¢iy su ukio subjektais
administracinis koordinavimas Rektoriaus jsakymu priskiriamas prorektoriui pagal kuruojamag
sritj.

3.6. Jeigu projektas pagal veiklos pobudj ir tikslus turi keliy projekty tipy (3.1-3.5)
pozymiy, projektas priskiriamas tokiam tipui, kurio pozymiy pagal veikly turinj yra daugiausia;
Kitais atvejais projektas priskiriamas ,,kity projekty* tipui.

4. Elektroniné projekty valdymo sistema (toliau ePOVAS) — informaciniy iStekliy platforma,
skirta registruoti parengto projekto paraiska, kaupti ir valdyti informacijg apie projekta bei jo
finansing buklg. Prisijungimas prie ePOVAS platformos vykdomas per Mokslo ir inovacijy
tarnybos paskyra universiteto internetiniame tinklalapyje arba universiteto intranete naudojant
akademinio darbuotojo duomenis.

5. Registruojamo projekto paraiSka — projektinés veiklos apraSymas, kuriame nurodyti
partneriai, jgyvendinamos veiklos, laukiami projekto rezultatai ir reikalingi finansiniai istekliai,
jskaitant numatoma avansuojamy ir ko-finansuojamy lésy poreikj.

6. Igyvendinamas projektas — projektas, kurio vykstancios veiklos ir finansavimas yra
patvirtinti sutartimi su finansuojancia institucija arba programa.

7. Projekto rengéjas(-ai) - Klaipédos universitete pagal darbo sutartj dirbantis asmuo,
rengiantis projekto paraiskg ir atsakingas uz jos turinj. Projekto rengéjas nurodomas projekto
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registracijos formoje ePOVAS platformoje. Jeigu rengéjy daugiau nei vienas, projekto registracijos
anketoje paskirstomas jy indélis rengiant projekta.

8. Projekto vadovas — Klaipédos universitete pagal darbo sutart] dirbantis asmuo, projekto
metu atsakingas uz projekto jgyvendinima.

9. Projektg administruojantis personalas — uz projekto finansine veiklg, vieSuosius pirkimus,
vieSinimg, dokumenty rengimg ir kitas administracines funkcijas tiesiogiai atsakingi specialistai
(projekto administratorius, projekto finansininkas, projekto vieSinimo specialistas ar kt.), kuriuos
projekto vadovas nurodo ePOVAS sistemoje. Esant poreikiui administruojantis personalas gali biiti
skiriamas Rektoriaus jsakymu sudarant projekto administravimo grupe.

10. Projekto vykdytojai — pagal darbo sutartis projekto veiklas tiesiogiai jgyvendinantys ir uz
ju rezultatus atsakingi specialistai ir mokslininkai. Esant poreikiui, projekto vykdytojai gali biti
skiriami Rektoriaus jsakymu sudarant projekto vykdymo grupe.

11. Projekto registracijos komisija — esant poreikiui projektg svarstantys ir sprendimg dél
projekto registracijos tvirtinimo priimantys prorektoriai pagal kuruojama sritj, mokslo ir inovacijy
tarnybos ved¢jas, vyr. finansininkas ir Strateginés plétros ir ekonomikos skyriaus projekty valdymo
ir apskaitos vyresnysis specialistas (toliau Projekty valdymo ir apskaitos vyresnysis specialistas).

IL. PROJEKTU PARAISKU RENGIMAS IR REGISTRAVIMAS

12. Rengiant projekto paraiSska projekto rengéjui papildoma informacijg teikia universiteto
administraciniai padaliniai pagal atsakomybés sritis:

12.1 vieSyjy pirkimy ir teisé€s klausimais — teisé€s ir vieSyjy pirkimo skyriaus vedé¢ja;

12.2 personalo klausimais — personaly ir dokumenty valdymo skyriaus vedéja;

12.3 mokslo klausimais — mokslo ir inovacijy tarnybos vedéja;

12.4 studijy klausimais — studijy tarnybos vedéja.

13. Dél projekto finansinés dalies rengimo projekto rengéjas ne véliau kaip pries 10 darbo
dieny iki paraiSkos pateikimo finansuojanciai institucijai arba programai kreipiasi j Universiteto
vyr. finansininkg elektroniniu biidu pateikiant praSymga skirti arba patvirtinti uZ projekto samatos
rengimg atsakingg asmenj. Vyr. finansininkas ar jo jgaliotas asmuo per 1 darbo dieng paskiria arba
patvirtina uz projekto sagmatos rengimg atsakinga asmenj ir apie tai informuoja projekto rengeja.

14. Rengiant samatg projekto rengéjas laiku pateikia projekto samata rengianciam asmeniui
visg reikiamg informacija apie planuojamas projekto veiklas. UZ projekto samatos rengima
atsakingas asmuo per 5 darbo dienas parengia projekto samatg ir ja pateikia projekto rengéjui.

15. Projekty paraisky registracija Klaipédos universitete (toliau Registracija) vykdoma
naudojantis elektronine ePOVAS platforma. Projekty paraisky registravimo tikslas yra sistemingai
kaupti informacija apie Klaipédos universiteto teikiamus projektus ir jy vykdymui butinus
finansinius isteklius.

16. Jeigu Universitetas yra vienintelis arba pagrindinis (koordinuojantis) rengiamo projekto
partneris, projekto paraiSkos registravimas atlickamas ne véliau kaip prieS 2 darbo dienas iki
projekto paraiskos pateikimo finansuojanciai institucijai arba programai. Numatomos sutarties su
tkio subjektais registracija neprivaloma, jeigu jos vykdymui nereikalingas avansavimas ir
kofinansavimas.

17. Projektas registruojamas, jei projekto finansiné samata yra parengta vyriausio finansininko
patvirtinto asmens.

18. Pateikus paraiskg ePOVAS platformoje jos registracija tvirtinama tokia seka per 2 darbo
dienas:

18.1 projekty skaiciaus nuo teikiancios institucijos reikalavimo atitikimo vertinimg atlieka
Mokslo ir inovacijy tarnybos vedéjas. Esant poreikiui (pvz. dél projekto pirmumo esant vienos
paraiSkos nuo teikiancios institucijos reikalavimui ir pan.) Mokslo ir inovacijy tarnybos ved¢jas
del projekto registracijos patvirtinimo gali kreiptis j Projekty registracijos komisija;

18.2 projekto turinj ir projekto kofinansavimg padalinio 1éSomis vertina ir paraisSkg tvirtina
padalinio vadovas;



18.3 projekto avansavimo ir kofinansavimo plang bei netiesioginiy islaidy paskirstyma
tvirtina vyr. finansininkas. Esant poreikiui (pvz, dél projekto avansavimo arba institucinio
kofinansavimo didelés apimties ir jos atitikties universiteto veiklos prioritetams) wvyr.
finansininkas dél projekto registracijos patvirtinimo gali kreiptis j Projekty registracijos
komisija;

18.4 vyr. finansininkui nepatvirtinus paraiskos registracijos, paraiSkos rengéjas gali kreiptis
1 mokslo ir inovacijy tarnybos vedé¢ja dél paraiskos svarstymo Projekty registracijos komisijoje.
19. Projekto paraiskos registracija pavirtinta, kai atlickami 18 punkte nurodyti veiksmai ir juos

patvirtina atsakingi asmenys. Informacija apie projekto paraiSkos patvirtinimg automatiskai
teikiama projekto paraiskos rengéjams, Mokslo ir inovacijy tarnybos vedéjui ir Projekty valdymo ir
apskaitos vyresniajam specialistui.

20. Institucijos raStai dél projekto vykdymo uztikrinimo, projekto paraiskos deklaracija,
projekto vykdymo mandatai ar kiti projekty vykdyma liudijantys dokumentai pasiraSomi esant
patvirtintai projekto paraiskos registracijai.

21. Gavus paraiskos vertinimo rezultatus Projekto rengéjas per 3 darbo dienas apie juos
informuoja Strateginés plétros ir ekonomikos skyriaus projekty valdymo ir apskaitos vyresnysis
specialistg (toliau projekty valdymo ir apskaitos specialistas) ir elektroniniu pastu persiunéia
patvirtinan¢ius dokumentus. Jeigu projekto paraiSkos finansavimas buvo patvirtintas, projekto
renggjas taip pat nurodo projekto vadova, ir projekta administruojantj personala. Projekty valdymo
ir apskaitos vyresnysis specialistas perkelia projekto registracijos informacija j ePOVAS platformos
projekty stebésenos dalj.

22. Projekta finansuojanciai institucijai ar programai patvirtinus projekta, parengiama ir
suderinama projekto jgyvendinimo sutartis bei kita reikalinga dokumentacija. I$skyrus atvejus, kai
Universitetas néra projekto pagrindinis partneris ir pasiraSoma projekta finansuojancios institucijos
tipiné projekto sutartis, uz projekto sutarties parengimg atsako universiteto projekto vadovas ir
Teisés ir viesyjy pirkimy skyriaus teisés specialistas.

I11. PROJEKTU JGYVENDINIMAS IR STEBESENA

23. Universitete jgyvendinamy projekty stebésena vykdoma ePOVAS platformoje.

24. Uz informacijos ir dokumenty pateikima apie projekta | ePOVAS platformg atsakingas
projekto vadovas, arba jo jgaliotas projekto administratorius ir/arba projekto finansininkas.

25. Per 5 darbo dienas nuo projekto sutarties pasiraS§ymo, Projekto vadovas arba jo jgaliotas
projekto administratorius jkelia Finansavimo sutartj ir visus sutarties priedus j ePOVAS platforma
bei pateikia Siuos dokumentus registruoti ir saugoti projekty valdymo ir apskaitos vyresniajam
specialistui. Atsiradus sutarties pakeitimams arba papildymams, pateikti sutarties dokumentai turi
biti atnaujinti ne véliau, nei per 5 darbo dienas.

26. Projekto vadovas arba projekto administratorius talpina projekta finansuojancios
institucijos ar programos patvirtintas projekto veikly jgyvendinimo ataskaitas (pvz. jvadines,
tarpines ir galutines) i ePOVAS platforma.

27. Projekto vadovo jgaliotas projekto administratorius arba projekto finansininkas pateikia
ketvirCio ataskaitg iki sekancio ménesio 15 d. ePOVAS platformos 1 formoje ,,Patirty islaidy ir
gauty 1éSy suvestiné®. Informacija apie sutartis su tikio subjektais teikiama uz metus per 15 dieny
pasibaigus kalendoriniams metams.

28. Projekto finansininkas pateikia finansines ataskaitas pagal ataskaitinius laikotarpius
ePOVAS platformos 2 formoje ,,Moké¢jimo prasSymy suvestiné*.

29. Projekto iSlaidy finansinge stebéseng, kontrole ir analize vykdo projekty valdymo ir
apskaitos specialistas. Esant nukrypimams, kuriems biitinas finansuojancios institucijos pritarimas,
projekty valdymo ir apskaitos Vvyresnysis specialistas pareikalauja pateikti suderintg su
finansuojancia institucija keitima.



IV. PROJEKTO UZBAIGIMAS IR [VYKDYMO PATVIRTINIMAS

30. Projektas laikomas uzbaigtu, kai baigiasi projekto sutartyje nurodytas veikly vykdymo ir
sutarties galiojimo terminas.
31. Projekto jgyvendinimas laikomas patvirtintu, kai:
31.1projekta administruojanti institucija patvirtina galuting projekto ataskaitg ir perveda
projekto saskaitg sutartyje numatytas ir tinkamomis pripazintas projekto vykdymo iSlaidas;
31.2projekto vadovas, padalinio vadovas ir vyriausiasis buhalteris priskiria ir perduoda
projekto metu jgyta ar sukurtg turtg atsakingam asmeniui uzpildydami priémimo — perdavimo
akta.
32. Projekto jgyvendinimo patvirtinimag ePOVAS platformoje atlicka Projekty valdymo ir
apskaitos vyresnysis specialistas, kai i$pildytos 31 punkte nurodytos sglygos.

V. PROJEKTU JGYVENDINIMO ATSAKOMYBES

33. Projekto vadovas turi teises, pareigas ir atsako uz pareigy vykdymag pagal tipinius
pareiginius nuostatus (1 priedas). Sie nuostatai gali biti kei¢iami atsizvelgiant j kieckvieno projekto
savybes, jeigu tai neprieStarauja projekto sutar¢iai ir projekta finansuojancios institucijos arba
programos nuostatoms.

34. Projekto administratorius ir projekto finansininkas turi teises, pareigas ir atsako uz pareigy
vykdyma pagal pareiginius nuostatus (atitinkamai 1 ir 2 priedai). Sie nuostatai gali biiti kei¢iami
atsizvelgiant | kiekvieno projekto savybes, jeigu tai neprieStarauja projekto sutarciai ir projekta
administruojancios institucijos nuostatoms.

35. Projekto vykdytojas atsako uz projekto veikly igyvendinima, rezultaty kokybe bei
pasiekimg laiku. Kiekvienas projekto vykdymo grupés narys turi teises, pareigas ir atsako uz
pareigy vykdyma pagal pareiginius nuostatus.

36. Uz projekty veikly ir rezultaty testinuma atsakingi su projekto veiklomis ir rezultatais
susije struktiriniy padaliniy vadovai. Jiems perduodami administruoti projekto metu sukurti ir
Universitetui skirti intelektinés veiklos ir (arba) kiti rezultatai.

37. Uz projekty sutartyse numatyta dokumentacijos kaupima bei teisingg byly suformavima
atsakingi projekto administratoriai, uz tokios dokumentacijos saugojima atsakingi savarankiSky
padaliniy vadovai.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Pasibaigus projektui, buve projekto vykdytojai, projekto vadovas, administratorius ir
finansininkas privalo teikti visapusiskg pagalbg projekto patikras ir auditus atlieckanc¢ioms
institucijoms.

39. Projekto vykdytojai privalo uztikrinti konfidencialios informacijos, kurig suzinojo eidami
pareigas, saugojima.

40. Projekty dokumentai ir kiti projekto veiklos rezultatai saugomi 5 metus po projekty
baigimo tam skirtose dokumenty byly saugojimo patalpose, jei projekty sutartyse nenurodyta kitaip.




